SECRETARIAT DU PROGRAMME EUROPEEN
URBACT
RECHERCHE UN/UNE STAGIAIRE FINANCES

Le Programme URBACT

URBACT est un programme européen d'échanges entre villes pour un développement urbain durable. II
permet aux villes de construire ensemble des réponses aux grands enjeux urbains. Il affirme le réle-clé des
villes face aux défis de plus en plus complexes des sociétés européennes. Il les aide a faire émerger des
solutions concrétes, nouvelles et durables, qui intégrent les dimensions économiques, sociales et
environnementales du développement urbain. Le programme permet de faire partager les bonnes pratiques
et enseignements tirés des échanges a tous les professionnels de la ville en Europe. Pour une information
compléte sur le programme, voir le site www.urbact.eu

Ce sont plus de 500 villes, 29 pays et 7.000 acteurs de terrain qui coopéerent au sein du programme
URBACT.

Description du stage

URBACT recherche un stagiaire en finances pour assister le Secrétariat, et en particulier le pbdle Finances,
dans la cl6éture administrative et financiere des projets Calls 1 et 2 et dans la mise a jour de I'application de
gestion et de suivi des programmes de coopération territoriale européenne Presage-cte. Nous sommes a la
recherche d’'une personne (F/H) douée d’'une bonne capacité d'organisation et du souci du détail, d’'une
bonne maitrise de I'anglais, intéressée a acquérir des compétences en matiére de gestion de projets et a
apprendre a vivre et travailler dans un milieu international et pluriculturel.

Principale mission
1. Clbture des projets

» Vérifier le respect des budgets des projets par catégorie budgétaire et par partenaire ;

» S'assurer que les informations financiéres des projets saisies dans Presage-cte soient complétes et
ajour;

» Contacter les partenaires des projets pour recueillir les informations manquantes ;

» Etablir une fiche de cléture projets dans Presage-cte ;

Autres missions

2. Réunion du GoA - réunion avec les représentants nationaux du second niveau de contrble
(audit) de T'UE 27+2

e Gérer les inscriptions ESPON, INTERREG IVC et URBACT a la réunion du Groupe des auditeurs
prévue les 14 et 15 novembre 2013 a Paris ;
 Participer a I'élaboration de la convention entre les 3 Programmes pour la tenue de cette réunion
3. URBACT Il — futur programme pour la période 201  4-2020

» Aider a la préparation et I'organisation des documents officiels a soumettre pour URBACT Il



Profil

» Intérét pour le domaine des fonds européens ainsi que pour celui des affaires européennes et/ou
des questions urbaines ;

» Excellent niveau d'anglais écrit et parlé ;

» Maitrise pratique du francais ;

» Capacité a s’organiser, a tenir des délais et a travailler de maniére autonome ;

e Bonne aisance tant a I'oral qu’a I'écrit ;

» Bonne connaissance de l'informatique (MS office, Excel, Word, etc.) — la connaissance de Presage-
cte serait un plus

Informations complémentaires

Durée et période du stage
6 mois démarrant idéalement le 1* octobre 2013

Conditions de réalisation du stage

Le stage doit rentrer dans le cadre d'un cursus de formation. Une convention de stage sera établie avec
I'établissement d’enseignement et le/la stagiaire.

Indemnités de stage : indemnité légale de 436,05 € par mois + participation au transport local + chéques déjeuner.

Lieu du stage
Secrétariat URBACT

5, rue Pleyel

93283 Saint Denis cedex
(Me Carrefour Pleyel)

Pour postuler

CV + lettre de motivation (en anglais ou en francais) exclusivement par mail a :
t.picquart@urbact.eu et c.ethuin@urbact.eu

Date limite de candidature : le 13 septembre 2013




URBACT is a European exchange and learning
programme promoting sustainable urban
development.

It enables cities to work together to develop
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solutions to major urban challenges, reaffirming the
key role they play in facing increasingly complex
societal challenges. It helps them to develop
pragmatic solutions that are new and sustainable,
and that integrate economic, social and
environmental dimensions. It enables cities to share
good practices and lessons learned with all
professionals involved in urban policy throughout
Europe. URBACT is 500 cities, 29 countries, and
7,000 active participants

www.urbact.eu
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