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Uvod

Smjernice o prihvatljivosti troSkova za hrvatske projektne partnere Programa Europske teritorijaine
suradnje URBACT lll (u daljnjem tekstu: Program) izradilo je Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova

Svrha ovoga dokumenta je dati opCi pregled pravne osnove, pravila izvjeStavanja, vremenskih okvira te
obveza i odgovornosti hrvatskih projektnih partnera koji aktivno sudjeluju u provedbi projekata u okviru
Programa.

Smiernice se odnose na sve hrvatske projektne partnere bez obzira imaju li u projektu status vodeceg ili
projektnog partnera.
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Pravna osnova programa

Detaljne upute i pravila na kojima se temelji Program mozete pronaci u sliedecim uredbama Europske

unije i programskim dokumentima:

Uredbe Europske unije i programska pravila

o Uredba (EU, Euratom) 2018/1046 Europskog parlamenta i Vije¢a od 18. srpnja 2018.0 financijskim
pravilima koja se primjenjuju na op¢i proraéun Unije, o izmjeni uredaba (EU) br. 1296/2013, (EU)
br. 1301/2013, (EU) br. 1303/2013, (EU) br. 1304/2013, (EU) br. 1309/2013, (EU) br. 1316/2013,
(EU) br. 223/2014, (EU) br. 283/2014 i Odluke br. 541/2014/EU te o stavljanju izvan snage Uredbe
(EU, Euratom) br. 966/2012.

o Odluka Komisije (EU) 2018/1520 od 9. listopada 2018.0 stavljanju izvan snage Delegirane uredbe
(EU) br. 1268/2012 o pravilima za primjenu Uredbe (EU, Euratom) br. 966/2012 Europskog
parlamenta i Vijeca o financijskim pravilima koja se primjenjuju na op¢i proracun Unije.

o Uredba (EU) br. 1303/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a od 17. prosinca 2013. o utvrdivanju
zajednickih odredbi o Europskom fondu za regionalni razvoj, Europskom socijalnom fondu,
Kohezijskom fondu, Europskom poljopriviednom fondu za ruralni razvoj i Europskom fondu za
pomorstvo i ribarstvo i o utvrdivanju opcih odredbi o Europskom fondu za regionalni razvoj,
Europskom socijalnom fondu, Kohezijskom fondu i Europskom fondu za pomorstvo i ribarstvo te o
stavljanju izvan snage Uredbe Vije¢a (EZ) br. 1083/2006.

. Uredba (EU) br. 1301/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a od 17. prosinca 2013. o Europskom
fondu za regionalni razvoj i o posebnim odredbama o cilju ,Ulaganje za rast i radna mjesta” te
stavljanju izvan snage Uredbe (EZ) br. 1080/2006.

. Uredba (EU) br. 1299/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a od 17. prosinca 2013. o posebnim
odredbama za potporu iz Europskog fonda za regionalni razvoj cilju ,Europska teritorijalna
suradnja”.

. Delegirana uredba Komisije (EU) br. 481/2014 od 4. oZujka 2014. o dopuni Uredbe (EU) br.
1299/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a u vezi s posebnim pravilima o prihvatljivosti izdataka za
programe suradnje.

o Provedbena uredba komisije (EU) br. 821/2014 od 28. srpnja 2014. o utvrdivanju pravila za
primjenu Uredbe (EU) br. 1303/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a u pogledu detaljnih postupaka
za prijenos programskih doprinosa i upravljanje njima, izvjeS¢ivanja o financijskim instrumentima,
tehnickih obiliezja mjera informiranja i komunikacije za operacije te sustava evidentiranja i
pohranjivanja podataka.

o Delegirana uredba Komisije (EU) br. 480/2014 od 3. ozujka 2014.0 dopuni Uredbe (EU) br.
1303/2013 Europskog parlamenta i VijeCa o utvrdivanju zajedni¢kih odredbi Europskog fonda za
regionalni razvoj, Europskog socijainog fonda, Kohezijskog fonda, Europskog poljoprivrednog
fonda za ruralni razvoj i Europskog fonda za pomorstvo i ribarstvo te o utvrdivanju opéih odredbi
Europskog fonda za regionalni razvoj, Europskog socijalnog fonda, Kohezijskog fonda i Europskog
fonda za pomorstvo i ribarstvo.
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o Provedbena uredba komisije (EU) br. 288/2014 od 25. veljace 2014. o utvrdivanju pravila u skladu
s Uredbom (EU) br. 1303/2013 Europskog parlamenta i VijeCa o utvrdivanju zajednic¢kih odredaba
o Europskom fondu za regionalni razvoj, Europskom socijalnom fondu, Kohezijskom fondu,
Europskom poljoprivrednom fondu za ruralni razvoj i Europskom fondu za pomorstvo i ribarstvo te
o utvrdivanju opCih odredaba o Europskom fondu za regionalni razvoj, Europskom socijalnom
fondu, Kohezijskom fondu i Europskom fondu za pomorstvo i ribarstvo u vezi s modelom za
operativne programe u okviru cilja ulaganja u rast i radna mjesta te u skladu s Uredbom (EU) br.
1299/2013 Europskog parlamenta i VijeCa o posebnim odredbama o potpori cilju Europske
teritorijalne suradnje iz Europskog fonda za regionalni razvoj u vezi s modelom za programe
suradnje u okviru cilja Europske teritorijalne suradnje.

o Operativni program URBACT III'.

J URBACT Il Programski prirucnik2.

1 https://urbact.eu/sites/default/files/u_iii_op_oct_2015.pdf

2 https://urbact.eu/sites/default/files/pm_v9_final_march_2019.pdf
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Nacionalno zakonodavstvo i institucionalna pravila

Projektni partneri duzni su pored gore navedenih regulativa postivati nacionalno zakonodavstvo (npr.
Zakon o radu, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o porezu na dohodak, Pravilnik o porezu na dodanu
vrijednost, Zakon o zastiti na radu te ostale zakonske odredbe sukladno ustrojstvu organizacije partnera)
kao i interna pravila organizacije (npr. Pravilnik o radu, Pravilnik o sluzbenim putovanjimaii sl.).

Ukoliko tijekom provodenja procedura javne nabave dode do moguénosti primjene razli¢itih i neuskladenih
EU, nacionalnih i internih pravila, partneri su duzni postovati stroze odredbe.
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Hijerarhija pravila
U okviru Programa definirana je hijerarhija pravila prema sljedecima razinama:
1. EUrazina (EU regulative)
2. Programska razina (posebna pravila definirana Programom)
3. Nacionalna razina (nacionalni okvir primjenjiv u svakoj drzavi sudionici Programa)

4. Institucionalna razina (interna pravila organizacije partnera).

Napomena: Nacionalna/institucionalna pravila se primjenjuju za slu¢ajeve koji nisu obuhvacéeni EU ifili
programskim pravilima ili ukoliko navedena pravila nisu precizno definirana.
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Nacionalni kontrolni sustav u Republici Hrvatskoj

U skladu s ¢lankom 23 (4) Uredbe 1299/2013 svaka drzava Clanica duzna je imenovati tijelo odgovorno
za provodenje kontrole i osiguravanje provedbe projekata u skladu s EU i nacionalnim zakonodavstvom.

Vlada Republike Hrvatske je na sjednici dana 3. sije¢nja 2019. godine donijela Uredbu o izmjenama
Uredbe o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole za provedbu Programa kojima se podrZava cil]
,Europska teritorijalna suradnja“ u financijskom razdoblju 2014.-2020., kojom je MRRFEU imenovano
Tijelom za kontrolu u RH za programe Europske teritorijalne suradnje u kojima RH sudjeluje.

Kontrolni sustav u RH je centraliziran te se tro$kovi nacionalne kontrole napla¢uju hrvatskim partnerima
na Programu. Partneri navedene troSkove mogu pravdati kroz proraéun projekta te ¢e im isti biti financirani
sukladno EU postotku sufinanciranja projektnih aktivnosti.

Napomena: Za viSe detalja o troSkovima nacionalne kontrole molimo pogledajte poglavije TroSkovi
vanjskih struénjaka i usluga.
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Proces izvjestavanja

Projektni partneri duzni su podnositi SestomjeseCne lzvjeStaje o napretku MRRFEU-u kao Tijelu za
kontrolu u skladu s razdobljima izvjeStavanja definiranim Ugovorom o sufinanciranju (engl. Subsidy
Contract). |zvjeStaji se podnose u roku od 10 kalendarskih dana od datuma zavrSetka izvjeStajnog
razdoblja.

lzvjestaj o napretku partnera (u daljnjem tekstu: lzvjestaj) se sastoji od:

1. lzvjeStaja (popuniti koristeci elektronski sustav SYNERGIE).

2. Popratne izvjestajne dokumentacije.

Napomena: Ukoliko posljednji dan roka za dostavu lzvjeStaja pada na neradni dan, rok za dostavu
izvjeStaja se pomice na prvi sljedeci radni dan.

Ako projektni partner ne dostavi Izvjestaj sukladno definiranim rokovima, troSkovi se mogu prijaviti u
slijedecem izvjestajnom razdoblju.

Tijelo za kontrolu je duzno izdati Potvrdu o prihvatljivosti troSkova u roku od 60 kalendarskih dana od
zaprimanja lzvjestaja.

Popratna izvjeStajna dokumentacije se Salje u MRRFEU putem elektronske poste:

interreg-urbact@mrrfeu.hr

Ukoliko zbog veliCine datoteka postoji potreba za slanjem dokumentacije putem poste, partneri istu mogu
poslati na CD-u/USB-u na sljedecu adresu:

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije
Tijelo za kontrolu ETS programa
Miramarska cesta 22
10 000 Zagreb, HR
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Priprema popratne dokumentacije lzvjestaja

IzvjeStaj partnera se popunjava elekironski kroz sustav SYNERGIE CTE, dok se sva izvjestajna
dokumentacija dostavlja elektronski u pravilno oznacenim podmapama radi omogucavanja lakSeg i brzeg

procesa odobravanja troSkova.

Ukupna izvjestajna dokumentacija treba biti u jedinstvenoj mapi oznacenoj akronimom projekta, nazivom
partnera i brojem izvjestajnog razdoblja (molimo skratiti nazive; npr. drugo izvjestajno razdoblje nazvati
PR2).
Unutar ove mape, partner je duzan napraviti podmape sljedecih naziva:

1. Projektna dokumentacija

2. TroSkovi osoblja

3. TroSkovi putovanja i smjeStaja

4. TroSkovi vanjskih stru¢njaka i usluga

5. TroSkovi opreme.

Napomena: Prilikom slanja dokumentacije elektronski, potrebno je obratiti pozornost da sva dostavljena
dokumentacija bude €itljiva i u potpunosti skenirana te u skladu s navedenim uputama (Prilog 1ai 1b
ovog dokumenta). Svaki racun ili dokument jednake vrijednosti treba sadrzavati naziv Programa i
akronim projekta, ili mora biti oznaCen u skladu s pravilom anuliranja.

Dostava izvjeStaja u drugacijem obliku od navedenog, moze rezultirati vraanjem lzvjeStaja bez
izdavanja Potvrde o prihvatljivosti troSkova.

Imena podmapa trebaju biti Sto kraca zbog problema s dugackim nazivima koji predstavljaju problem
prilikom otvaranja i kopiranja izvjeStajne dokumentacije (za viSe informacija molimo pogledati Prilog 1b
ovog dokumenta).
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SadrZaj podmape ,Projektna dokumentacija“

Podmapa ,Projektna dokumentacija“ treba sadrzavati sljiede¢e dokumente:

1.

Dopis partnera prema Tijelu za kontrolu u kojem su navedeni sljede¢i podaci:
a. naziv Programa te akronim projekta u sklopu kojeg se pravdaju troSkovi
b. datum provedbe i broj izvjestajnog razdoblja
c. kontakt podaci osobe zaduzene za vodenje projekta (broj telefona/mobitela, e-mail
adresa)
d. OIBiIBAN organizacije.

Projektni ugovori: Ugovor o sufinanciranju (engl. Subsidy Contract) sa svim pripadaju¢im
aneksima i Sporazum o partnerstvu (engl. Joint Convention) sa svim pripadaju¢im aneksima te
Prijavni obrazac (engl. Application form).

Potvrdu Porezne upravelispis s mrezne stranice Porezne uprave o tome da li je partner u
registru obveznika PDV-a. Ukoliko je partner u registru obveznika PDV-a potrebno je dodatno
dostaviti Izjavu odgovorne osobe o PDV statusu (Prilog 1c) u odnosu na aktivnosti koje se
provode u sklopu projekta kako bi bilo jasno da li je PDV prihvatljiv tro$ak (za viSe informacija
molimo pogledati poglavlje o PDV-u).

Interni akti: Pravilnik o radu ifili ostale sliéne dokumente.

Konto: raCunovodstvene evidencije kojima se dokazuje da su troskovi prijavljeni u sklopu
izvjeStajnog razdoblja raCunovodstveno odvojeni od redovnog poslovanja organizacije partnera.
Sve raCunovodstvene evidencije vezane za troSkove projekta pojedinog izvjestajnog razdoblja
trebaju biti jasno oznacene.

Dokaz o zaprimljenoj uplati sredstava prethodnog izvjestajnog razdoblja (npr. bankovni
izvod na kojem je vidljivo da je hrvatski projekini partner zaprimio odobrena ERDF sredstva
prethodnog izvjestaja).

Vidljivost: fotografija plakata projekta izvjeSenog u sluzbenim prostorijama partnera (preporuka:
dostaviti u sklopu prvog izvjestajnog razdoblja).
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TrosSkovne kategorije

U sklopu Programa postoji 5 troSkovnih kategorija:
1. TroSkovi osoblja

Uredski i administrativni troSkovi

TroSkovi putovanja i smjestaja

TroSkovi vanjskih stru¢njaka i usluga

TroSkovi opreme.

Al S A

Sadrzaj podmape , TroSkovi osoblja“

U sklopu podmape , TroSkovi osoblja“ potrebno je pravdati troSkove place osoba zaposlenih u instituciji
partnera koji aktivno sudjeluju u projektnim aktivnostima Programa. Potrebno je obratiti pozornost jesu i
sve osobe koje sudjeluju u radu na projektu navedene u Prijavnom obrascu/listi ¢lanova projektnog tima.
Ukoliko je doslo do izmjene liste projektnog tima, potrebno je o tome obavijestiti Programska tijela.

TroSkovi osoblja ukljuCuju bruto izdatke za troSkove rada (place) zaposlenika projektnog partnera. Pod
zaposlenom osobom se podrazumijevaju ¢lanovi projektnog tima koji su s partnerskom organizacijom
sklopili ugovor o radu na odredeno ili neodredeno vrijeme, ili imaju rjeSenje o rasporedu na radno mjesto
te su rasporedeni za rad na projektu.

Napomena: Tro$ak ugovora o djelu / autorskih ugovora je iskljucivo troSak vanjskih stru¢njaka i usluga.

U sklopu URBACT Il Programa partneri mogu koristiti 4 metode izrauna tro8kova osoblja:

+ Metoda 1 (M1): puno radno vrijeme na projektu
+ Metoda 2 (M2): nepuno radno vrijeme s fiksnim postotkom rada na projektu
+ Metoda 3 (M3): nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem radnih sati mjese¢no
a. lzraCun na temelju ugovorenih sati iz ugovora o zaposlenju
b. Izradun na temelju iznosa godisnje bruto Il place podijelienog s 1.720 sati
+ Metoda 4 (M4): definirani iznos satnice rada
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Sadrzaj podmape ,,M1“ - puno radno vrijeme na projektu

Za osoblje zaposleno na puno radno vriieme na projektu prihvatljiv je ukupan iznos troskova placa koji
sadrZi bruto iznos, doprinose, troSkove prijevoza te ostale dodatke u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom / ugovorom o radu / rjeSenjem o rasporedu na radno mjesto / internim pravilima
organizacije partnera (npr.: boZi¢nice, dar za dijete, regres...). Osobe koje su zaposlene na puno radne
vrijeme na projektu ne trebaju ispunjavati vremenik (obrazac engl. timesheet).

Primjer: Clan projektnog tima radi 100% radnog vremena na Programu.
Ukupni mjesecni trosak place iznosi 12.500 HRK.
Prihvatljivi iznos za financiranje iz Programa iznosi:

12.500 HRK * 100% = 12.500 HRK

Napomena: Prilikom izvjeStavanja partner treba kreirati podmapu za svakog djelatnika koji radi na
projektu na puno radno vrieme. Podmapa treba biti naznaCena inicijalima djelatnika. Broj navedenih
podmapa treba biti jednak broju djelatnika koji rade puno radno vrijeme na projektu. Dokumentaciju slagati
u skladu s Prilogom 1b Upute za slaganje izvjeStajne dokumentacije.

Prilikom pravdanija troSkova osoba zaposlenih na projektu na puno radno vriieme potrebno je dostaviti
sliedeée dokumente:

e ugovororadu s pripadaju¢im dodacima / rieSenje o rasporedu na radno mjesto

e listu ¢lanova projektnog tima (proizvoljni dokument)

e izjava poslodavca o rada na projektu Programa (ukoliko podatak o radu na projektu nije naveden
u ugovoru o radu / rjeSenju o rasporedu na radnom mjestu)

e 0pis posla s naznacenim zaduzenjima na projektu

e platne liste
e dokaz o isplati neto place i ostalih dodataka (bankovni izvadak, JOPPD obrazac, te ostali dokazi
uplate)

e kalkulacijski prikaz izraCuna place (Prilog 2 ovog dokumenta)
e dokaz da je troSak raCunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera (dostavlja se u
mapi Projektna dokumentacija/Konto).

Napomena: Dokumente poput ugovora o radu, lista ¢lanova projektnog tima, rjeSenja o rasporedu na
radno mjesto, izjave poslodavca i opisa posla potrebno je dostaviti samo u sklopu prvog lzvjestaja,
odnosno u svakom sljede¢em izvjestaju ukoliko dode do promjena odredenih podataka.
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Sadrzaj podmape ,,M2“ - nepuno radno vrijeme s fiksnim postotkom rada na projektu

Za osoblje angaZirano nepuno radno vrijeme na projektu s fiksnim postotkom mjesecnog angazmana na
projektu, prihvatljiv tro8ak rauna se primjenom postotka definiranog u ugovoru o radu / rjeSenju o
rasporedu na radnom mjestu / izjavi poslodavca / opisu posla, na ukupan iznos troska place.

U izraCun troSkova ukljuCuje se bruto iznos, doprinosi, troSkovi prijevoza, te ostali dodaci u skladu s
nacionalnim zakonodavstvom / ugovorom o radu / rjeSenjem o rasporedu na radno mjesto / internim
pravilima organizacije partnera (npr.: bozicnice, dar za dijete, regres...).

Primjer: Clan projektnog tima radi 50% radnog vremena na projektu.
Ukupni mjesecni trosak place iznosi 12.500 HRK.
Prihvatljivi iznos za financiranje iz Programa iznosi:

12.500 HRK * 50% = 6.250 HRK

Napomena: Prilikom izvjeStavanja partner treba kreirati podmapu za svakog djelatnika koji radi na
projektu nepuno radno vrijeme s fiksnim postotkom rada na projektu. Podmapa treba biti naznacena
inicijalima djelatnika. Broj navedenih podmapa treba biti jednak broju djelatnika koji rade nepuno radno
vrijeme s fiksnim postotkom rada na projektu. Dokumentaciju slagati u skladu s Prilogom 1b Upute za
slaganje izvje$tajne dokumentacije.

Projektna dokumentacija koju partner treba dostaviti u sklopu Izvjestaja:

e ugovor o radu sa svim pripadaju¢im dodacima / rjeSenje o rasporedu na radno mjesto

e listu ¢lanova projektnog tima (proizvoljni dokument)

e izjava poslodavca o postotku rada na projektu Programa (ukoliko podatak o radu na projektu nije
naveden u ugovoru o radu / rjeSenju o rasporedu na radnom mijestu)

e 0pis posla s naznacenim zaduzenjima na projektu

e platna lista

e dokaz o isplati neto place i obaveznih davanja (bankovni izvod, JOPPD obrazac, itd.)

e kalkulacijski prikaz izraCuna troska place (Prilog 3 ovog dokumenta)

e dokaz da je troSak raCunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera (dostavlja se u
mapi Projektna dokumentacija/Konto).

Napomena: Dokumente poput ugovora o radu, lista ¢lanova projektnog tima, rjeSenja o rasporedu na
radno mjesto, izjave poslodavca i opisa posla potrebno je dostaviti samo u sklopu prvog lzvjestaja,
odnosno u svakom sljede¢em izvjestaju ukoliko dode do promjena odredenih podataka.
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Sadrzaj podmape ,,M3“ - nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem sati rada na projektu

Za zaposlenike koji rade na nepuno radno vrijeme na projektu s fleksibilnim brojem radnih sati, prihvatljiv

troSak racuna se primjenom jedne od sljedecih metoda:

1. SATNICA ODREDENA NA TEMELJU PODATAKA ZA MJESEC PREMA PLATNOJ LISTI

Satnica = mjesecni troSak place zaposlenika*

mjesecni broj radnih sati sukladno dokumentu o zaposlenju

Troskovi osoblja = satnica * broj sati iz vremenika

* mjesecni troSak place zaposlenika predstavlja bruto Il froSak place uvecdan za troskove prijevoza te ostale dodatke u skladu s

nacionalnim zakonodavstvom/Ugovorom o radu / RjeSenjem o rasporedu na radno mjesto / internim pravilima)

Primjer:

Clan projektnog tima u sijeénju 2019. je radio 40 sati radnog vremena na Programu.

Mijesecni fond sati za sijeCanj 2019. je 184 sati, dok je broj radnih sati (redovan rad) 176.

Ukupni mjesecni trosak place djelatnika iznosi 12.500 HRK.

IZRACUN:

12.500 HRK /176 = 71,02 HRK

Iznos satnice se mnoZzi brojem odradenih sati prema podacima iz vremenika (timesheet obrazac) te
prihvatljivi iznos za financiranje iz Programa iznosi:

71,02 HRK * 40 = 2.840,90 HRK

Prilikom pravdanja troSkova osoba zaposlenih na projektu na temelju ove metode potrebno je dostaviti
sliede¢e dokumente:

e ugovor o radu s pripadaju¢im dodacima / rieSenje o rasporedu na radno mjesto

e listu ¢lanova projektnog tima (proizvoljni dokument)

e opis posla s naznacenim zaduZenjima na projektu

e izjava poslodavca o rada na projektu Programa (ukoliko podatak o radu na projektu nije naveden
u ugovoru o radu / rjeSenju o rasporedu na radnom mjestu)

e opis posla s naznacenim zaduZenjima na projektu

e dokaz o zadnjem godidnjem bruto Il troSku zaposlenja (JOPPD obrazac, zadnjih 12 mjeseci od
zadnjeg mjeseca izvjestajnog razdoblja, potvrda poreznog tijela)

e kalkulacijski prikaz izraCuna satnice (Prilog 4 ovog dokumenta)
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e vremenik — obrazac engl. Timesheet (koji je potpisao djelatnik i nadredena osoba). Vremenik
treba sadrZavati podatke o radu djelatnika za cijeli mjesec ukljuCujuci i one dane / sate kada
djelatnik nije radio na projektu (Prilog 7 ovog dokumenta)

e dokaz da je troSak racunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera (dostavlja se u
mapi Projektna dokumentacija/Konto).

2. SATNICA ODREDENA NA TEMELJU IZNOSA GODISNJE BRUTO Il PLACE TE
STANDARDNOG BROJA OD 1720 SATI GODISNJE

U sklopu ove metode partneri prijavijuju troSkove osoblja na nepuno radno vrijeme na projektu s
fleksibilnim brojem radnih sati mjese¢no. TroSak place se raduna definiranjem iznosa satnice rada na
projektu.

ukupni godisniji troSak place / 1.720 = iznos satnice na projektu

U izraCun troSkova ukljuCuje se bruto iznos, doprinosi, troSkovi prijevoza, te ostali dodaci u skladu s
nacionalnim zakonodavstvom / ugovorom o radu / rjeSenjem o rasporedu na radno mjesto / internim
pravilima organizacije partnera za razdoblje od 12 mjeseci (zadnji dokumentirani podaci).

Primjer: Clan projektnog tima u sijecnju 2019. je radio 40 sati radnog vremena na Programu.
Ukupni godisniji troSak place djelatnika iznosi 150.000 HRK.

IZRACUN:

150.000 HRK /1720 = 87,21 HRK

Iznos satnice se mnoZi brojem odradenih sati prema podacima iz vremenika (obrazac Timesheet — Prilog
5) te prihvatljivi iznos za financiranje iz Programa iznosi:

87,21 HRK * 40 = 3.488,40 HRK

Napomena: Prilikom izvjeStavanja partner treba kreirati podmapu za svakog djelatnika koji radi na
projektu na nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem sati rada na projektu. Podmapa treba biti
naznacena inicijalima djelatnika. Broj navedenih podmapa treba biti jednak broju djelatnika koji rade
nepuno radno vrijeme na projektu. Dokumentaciju slagati u skladu s Prilogom 1b Upute za slaganje
izvjeStajne dokumentacije.

Prilikom pravdania troSkova osoba zaposlenih na projektu na temelju ove metode potrebno je dostaviti
sliedeée dokumente:

e ugovor o radu s pripadaju¢im dodacima / rjeSenje o rasporedu na radno mjesto

e listu ¢lanova projektnog tima (proizvoljni dokument)

e opis posla s naznacenim zaduZenjima na projektu

e izjava poslodavca o rada na projektu Programa (ukoliko podatak o radu na projektu nije naveden
u ugovoru o radu / rjeSenju o rasporedu na radnom mjestu)

e opis posla s nazna¢enim zaduZenjima na projektu
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e dokaz o zadnjem godidnjem bruto Il troSku zaposlenja (JOPPD obrazac, zadnjih 12 mjeseci od
zadnjeg mjeseca izvjestajnog razdoblja, potvrda poreznog tijela)

e kalkulacijski prikaz izraCuna satnice (Prilog 5 ovog dokumenta)

e vremenik — obrazac engl. Timesheet (koji je potpisao djelatnik i nadredena osoba). Vremenik
treba sadrzavati podatke o radu djelatnika za cijeli mjesec ukljuCujuci i one dane / sate kada
djelatnik nije radio na projektu (Prilog 7 ovog dokumenta)

e dokaz da je troSak raCunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera (dostavlja se u
mapi Projektna dokumentacija/Konto).

Napomena: Dokumente poput ugovora o radu, lista ¢lanova projektnog tima, rjeSenja o rasporedu na
radno mjesto, izjave poslodavca i opisa posla potrebno je dostaviti samo u sklopu prvog lzvjestaja,
odnosno u svakom sljede¢em izvjeStaju ukoliko dode do promjena odredenih podataka.
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Sadrzaj podmape ,,M4“ - definirani iznos satnice rada

Ova metoda izraduna se koristi isklju€ivo ukoliko je u dokumentu o zaposlenju djelatnika (Ugovor o radu

I RjeSenje o rasporedu na radno mjesto) naveden iznos satnice rada.

Primjer:
Clan projektnog tima u Ugovoru o radu ima definiranu satnicu od 300,00 HRK

Prema vremeniku (timesheet obrascu) djelatnik je u ozujku 2019. g. radio 32 sata na projektu

Programa.
Prihvatljivi iznos za financiranje iz Programa iznosi:

300,00 HRK *32 = 9.600,00 HRK

Projektna dokumentacija koju je partner duzan dostaviti u sklopu lzvjeStaja o napretku:

e ugovor o radu s pripadajucim dodacima / rjeSenje o rasporedu na radno mjesto

e listu ¢lanova projektnog tima (proizvoljni dokument)

e 0pis posla s naznacenim zaduzenjima na projektu

e izjava poslodavca o rada na projektu Programa (ukoliko podatak o radu na projektu nije naveden
u ugovoru o radu / rjeSenju o rasporedu na radnom mjestu)

e platna lista

e kalkulacijski prikaz izrauna satnice (Prilog 6 ovog dokumenta)

e vremenik — obrazac engl. Timesheet (koji je potpisao djelatnik i nadredena osoba). Vremenik
treba sadrzavati podatke o radu djelatnika za cijeli mjesec ukljuCujuci i one dane / sate kada
djelatnik nije radio na projektu (Prilog 7 ovog dokumenta)

e dokaz da je troSak racunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera (dostavlja se u
mapi Projektna dokumentacija/Konto).
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Uredski i administrativni troSkovi

Uredski i administrativni troSkovi ukljuCuju operativne i administrativne troSkove organizacije projektnog
partnera potrebne za provedbu projekta.

Uredski i administrativni troSkovi obradunavaju se automatski u Synergie sustavu prema fiksnoj stopi od
3% od prihvatljivih troSkova osoblja (neovisno o odabranoj metodi obracuna trodkova osoblja).
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SadrZaj podmape , Troskovi putovanja i smjestaja“

Tro8kovi putovanja i smjestaja obracunavaju se na temelju stvarnih troSkova. Svako putovanije treba biti
jasno opravdano projektnim aktivnostima i nuzno za uspjesnu provedbu projekta. Proracun za putovanja
i smjeStaj rezerviran je samo za djelatnike organizacije partnera, troSak ULG (URBACT local group) se
prijavljuje pod proraCunsku liniju Vanjski strucnjaci i usluge te je prihvatljiv troSak.

TroSkovi sluzbenih putovanja podrazumijevaju:

sl S

troSkove putovanja

troSkove smjestaja’

troSkove vize

dnevnice i druge prihvatljive troSkove2.

TroSak uporabe privatnih vozila obracunava se na temelju kilometraZe (ukoliko je dozvoljen sukladno
internim pravilima organizacije), a troSak uporabe sluzbenih vozila prema prosje¢noj potrosnji (Prilog 8
IzraCun potro$nje goriva sluzbenog vozila).

TroSkovi putovanja i smjeStaja nastali izvan teritorija Programa trebaju biti predvideni u odobrenom
Prijavnom obrascu ili odobreni od Zajedni¢kog tajnistva Programa.

Dokumentacija koju je potrebno dostaviti (unutar podmape dogadaija i djelatnika):

pravilno ispunjen i potpisan putni nalog i/ili putni obracun

dokaze o nastalim troSkovima putovanja (racune putnickih agencija / agenata, avionske / vozne
karte, ukrcajne karte, radune cestarina, taksi prijevoza, itd.)

izvjestaj o sluzbenom putu

dokaz o isplati / dokaz o povratu sredstava zaposleniku

dokazi o provedenim aktivnostima glede sadrzaja putnog naloga (pozivi, zapisnici, liste
prisutnih, fotografije i sl.)

u slucaju upotrebe privatnog vozila, izracun na temelju kilometraze prema nacionalnom
zakonodavstvu

u slucaju upotrebe sluzbenog automobila institucije, izraCun kilometraze s Izjavom o prijedenoj
kilometraZi / car log te ukupan tro$ak (Prilog 8 ovog dokumenta)

u sluéaju putovanja izvan programskog podrucja, odobrenje Zajednickog tajnistva /
Upravljackog tijela Programa

dokaz da je troSak racunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera (dostavlja se u
mapi Projektna dokumentacija/Konto).

" https:/leur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/PDF/?uri=CELEX:32007R0337&from=EN

2 https://urbact.eu/sites/default/files/pm_v9_final_march_2019.pdf
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Sadrzaj podmape , Troskovi vanjskih stru¢njaka i usluga*“

Pod kategorijom ,TroSkovi vanjskih strucnjaka i usluga“ pravdaju se troSkovi nastali za obavljanje
zadataka povezanih s projektnim upravljanjem (npr. izrada studija, istrazivanja, prijevod, financijsko
upravljanje, tro8kovi nacionalne kontrole, troskovi in-house pruZatelja, itd.).

Takoder, pod navedenom proracunskom stavkom se prijavljuju troSkovi putovanja i smjestaja vanjskih
strucnjaka tj. osoba koje nisu zaposlenici institucije projektnog partera.

Moguci oblici angazmana pruzatelja usluga su:
e ugovor o djelu (Zakon o obveznim odnosima)
e autorski ugovor (Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima)
e studentski ugovor (Satnica se odreduje prema tarifi studentskog servisa)
e ugovor o pruzanju usluga (Zakon o obveznim odnosima)
e narudzbenica
e ucenicki ugovori.

Napomena: Prihvatljivi izdaci su izmedu ostaloga, i doprinosi/porezi definirani nacionalnim
zakonodavstvom ovisno o vrsti spomenutih ugovora. Pri sklapanju navedenih ugovora potrebno je koristiti
postupak javne nabave. Iznimka su studenski ugovori i ,in-house* ugovori.

»In-house* ugovori - predstavljaju ugovore izmedu subjekata u javnom sektoru, a koje javni narucitelj
dodijeljuje drugoj pravnoj osobi u slu¢ajevima kada:

1. nad tom pravnom osobom obavlja kontrolu, zajedno ili s drugim javnim naruciteljem, slihu onoj
koju provodi nad svojim poslovnim jedinicama,

2. pravna osoba pod kontrolom obavlja vie od 80% svojih djelatnosti za narucitelje koji nad njom
provode kontrolu,

3. nema izravnog udjela privatnog kapitala u pravnoj osobi pod kontrolom osim sudjelovanja
privatnog kapitala koje je obvezno na temelju odredaba posebnog zakona, u skladu s osnivackim
Ugovorima, a koji nema znacajke kontroliranja i blokiranja i koji ne vrsi odlu¢ujuci utjecaj na tu
pravnu osobu.

Sva tri uvjeta moraju biti kumulativno ispunjena!

Jednom dostavljene dokaze o ,in-house“ ugovaranju (poput statuta, izvoda iz sudskog registra, izjavu
ovlastene osobe i sl.) nije potrebno dostavljati u sliedecim izvjestajnim razdobljima. U idu¢im izvjestajnim
razdobljima potrebno je dostaviti Zahtjev za placanje/racun/izvjestaj (u skladu s Ugovorom/Sporazumom
0 poslovnoj suradniji), popratnu dokumentaciju (npr. fakture, ugovori o radu, platne liste, vremenici, dokazi
o izvrSenim pla¢anjima, ...) te Izvjestaj o obavljenim zadacima ,in-house® pruzatelja usluga.
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Budu¢i da se troSkovi nacionalne kontrole naplacuju hrvatskim partnerima, MRRFEU ¢e nakon
odobravanja izvjestaja izdati racun projektnim partnerima. Projekitni partneri ¢e navedene troSkove
pravdati unutar proracunske stavke ,Troskovi vanjskih usluga i stru¢njaka®“. Troskovi za administrativnu
provjeru odobravanja izvjestaja iznose 3.850,00 HRK dok troskovi terenske kontrole iznose 2.150,00
HRK.

Napomena: TroSkovi Tijela za kontrolu nisu predmet javne nabave niti je predvideno sklapanje ugovora
0 uslugama izmedu Tijela za kontrolu i projektnih partnera.

Unutar svake podmape partner je duzan dostaviti sliedeéu dokumentaciju:

*+ kompletnu dokumentaciju javne nabave

+ ugovor o djelu / ugovor o autorskom djelu / ugovor o pruzanju usluga (u kojima je naveden nacin
placanja struénjaka/usluge, vremensko razdoblje za obavljanje posla i ukupni troSkovi). Svaka
promjena ugovora treba biti u skladu s primjenjivim pravilima javne nabave te dokumentirana

* racun ili dokument jednake dokazne vrijednosti s jasno naznacenom specifikacijom troSkova,
nazivom Programa i akronimom projekta te opisom pruzenih usluga sukladno ugovoru. Za
struénjake koji su plaéeni po satu/danu, racun ili dokument jednake vrijednosti treba sadrZavati
kvantitativne informacije 0 naplacenim satima/danima, cijenu po jedinici vremena i ukupnu cijenu

* izvjeStaj o obavljenom poslu / zapishik o primopredaji

+ obracun doprinosa i poreza sukladno pripadajucoj vrsti ugovora (JOPPD obrazac)

*+ dokaz o isplati

+ dokaze o provedenim aktivnostima (npr. studije, istrazivanja, fotografije, potpisne liste sudionika,
promotivni materijali, dnevnired i sl.)

+ dokaz da je troSak raCunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera (dostavlja se u
mapi Projektna dokumentacija/Konto).

Napomena: Isporuke pruZatelja vanjskih usluga trebaju postivati odgovarajuce zahtjeve vezano za
vidljivost, informiranje i obavjeStavanie.

U slucaju nepostivanja pravila vidljivosti, primjenjuju se financijske korekcije navedene u Priloqu
9.

Svaki racun ili dokument jednake vrijednosti treba sadrzavati naziv Programa i akronim projekta,
ili mora biti oznaéen u skladu s pravilom anuliranja.

Dokumentaciju slagati u skladu s Prilogom 1b Upute za slaganje izvjeStajne dokumentacije.
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SadrZaj podmape , Troskovi opreme*

U sklopu podmape , TroSkovi opreme” potrebno je dostaviti dokumentaciju kojom se dokazuju troSkovi
kupnje, najma i zakupa (engl. leasinga) prihvatljive opreme? planirane/odobrene te nuzne za uspjesnu
provedbu projekta. Vazno je da oprema prijavijena kroz ovu proraCunsku stavku nije oprema ukljuena u
financiranje pod stavkom ,Uredski i administrativni tro8kovi‘. Takoder, vazno je istaknuti da se kupnja
opreme treba obaviti u prvih 6 mjeseci implementacije Faze 2.

Pri nabavi opreme prihvatljiv troSak je nabavna vrijednost opreme, troSak amortizacije te zakupa (engl.
leasinga).

Napomena: Puni iznos opreme, prihvatljiv je samo u sluCaju kada je rije€ o opremi nize vrijednosti,
odnosno opremi koju nije potrebno amortizirati. Za svu ostalu opremu, prijavljuje se troSak amortizacije,
sukladno stopama amortizacije propisanim od strane nacionalnog zakonodavstva.

Unutar svake podmape partner je duzan dostaviti sliedeéu dokumentaciju:

+ odobrenje Zajedni¢kog tajniStva (ukoliko oprema nije bila predvidena u Prijavnom obrascu)

+  kompletnu dokumentaciju javne nabave

+ ugovor ukoliko postoji (u kojem su navedene usluge i/ili roba koja se dostavlja te s jasnom
naznakom na koji projekt i Program se odnosi)

+ racun ili dokument jednake dokazne vrijednosti s jasno naznacenom specifikacijom troskova,
nazivom Programa i akronimom projekta

+ dokaz o dostavi i instalaciji opreme (dostavnica, foto dokumentacija)

+ dokaz o isplati

* izraCun amortizacije - u sluc¢aju opreme koja je podloZna amortizaciji

* izraCun pro rata metode (ukoliko postoji)
inventarnu listu
zapisnik o primopredaiji ili zapisnik o stavljanju opreme u uporabu
dokaz da je troSak raunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera (dostavlja se u
mapi Projektna dokumentacija/Konto).

Napomena: Oprema treba biti oznaCena u skladu s pravilima vidljivosti, informiranja i obavjeStavanja.

U sluéaju nepostivanja pravila vidljivosti, primjenjuju se financijske korekcije navedene u Prilogu
9.

Svaki racun ili dokument jednake vrijednosti treba sadrzavati naziv Programa i akronim projekta,
ili mora biti oznaéena u skladu s pravilom anuliranja. Dokumentaciju slagati u skladu s Prilogom 1b
Upute za slaganje izvjeStajne dokumentacije.

3 https://urbact.eulsites/default/files/pm_v9_final_march_2019.pdf
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Nadopune izvjestaja

U slucaju da je podnesena dokumentacija nepotpuna i/ili zahtjeva dodatna pojadnjenja, partneri su duzni
dostaviti nadopune izvjeStaja u roku od 5 radnih dana od dana kada su zaprimili Zahtjev za dostavom
dodatne dokumentacije od strane Tijela za kontrolu.

Tijelo za kontrolu zadrZava pravo izuzimanja troSkova iz Potvrde o prihvatljivosti troSkova ukoliko trazeni
dokumenti/pojasnjenja nisu podneseni i nakon zaprimanja drugog zahtjeva za nadopunom dokumentacije
i/ili dodatnim pojasnjenjima.

Nadopuna dokumentacija treba biti poslozena u pravilno oznacenim podmapama radi omogucavanja
lakSeg i brzeg procesa odobravanja troskova. Ukupna dokumentacija vezana za nadopune treba biti u
jedinstvenoj mapi oznacenoj akronimom projekta, nazivom partnera i brojem izvjeStajnog razdoblja
(molimo skratiti sukladno prethodnim uputama o nacinu slaganja dokumentacije).

Unutar ove mape, partner je duzan napraviti podmape sljedecih naziva:

projektna dokumentacija

troSkovi osoblja

troSkovi putovanja i smjestaja
troSkovi vanjskih struénjaka i usluga
troSkovi opreme.

ISANESEE A

Podmape je potrebno popuniti dokumentima i/ili pojasnjenjima koji se $alju Tijelu za kontrolu u sklopu
nadopuna.

Napomena: Ukoliko partner nakon definiranog roka za dostavu nadopuna iste ne poSalje, Tijelo za

kontrolu zadrzava pravo izuzimanja navedenih trokova iz Potvrde o prihvatljivosti troSkova.
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Zavrsni izvjestaj

Zavr$ni izvjeStaj o napretku se podnosi kroz elektroni¢ki sustav SYNERGIE CTE u roku od 10
kalendarskih dana od datuma zavrSetka izvjestajnog razdoblja, odnosno od datuma zavrsetka provedbe

projekta.

Proces izvjeStavanja i priprema izvjeStaja o napretku i popratne dokumentacije ostaju isti kao i u svim

prethodnim izvjestajnim razdobljima.
Da bi troSkovi bili prihvatljivi u zavrSnom izvje$taju o napretku:

1. moraju nastati prije zavrSetka provedbe projekta i
2. moraju biti placeni u roku od 3 mjeseca od datuma zavrsetka projekta.

Svi trodkovi koji nisu nastali za vrijeme trajanja provedbe projekta i koji nisu placeni unutar 3 mjeseca od

datuma zavrSetka projekta, smatrati ¢e se neprihvatljivima!

Ukoliko do roka predaje izvjestaja Tijelu za kontrolu nije izvrSeno placanje, projektni partner ¢e o tome
obavijestiti nadleZznog kontrolora koji ¢e prije izdavanja zavrSne Potvrde o prihvatljivosti tro8kova vratiti

partneru izvjestaj i omoguciti unos navedenih trokova u SYNERGIE CTE.

Tijelo za kontrolu Ce izdati i dostaviti predraune za troSkove prvostupanjske kontrole. Za partnere kod
kojih ¢e se obavljati terenska kontrola, Tijelo za kontrolu ¢e takoder izdati i dostaviti racune/predracune
za terensku kontrolu. Projektni partneri ¢e moc¢i podmiriti navedene troSkove putem predracuna, a nakon

obavljenih usluga, biti ¢e dostavljeni racuni.
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Anuliranje racuna

S ciliem izbjegavanja dvostrukog financiranja, svaki racun ili dokument jednake vrijednosti treba
sadrzavati sljedece podatke:

e informaciju da je troSak sufinanciran iz Programa URBACT Ill (naziv Programa)

e akronim projekta.

Napomena: Ukoliko na ra¢unu / dokumentu jednake vrijednosti nisu naznaceni potrebni podaci (npr. u
sluCajevima kada se racun djelomiéno pravda kao troSak projekta), projektni partner treba ovjeriti
originalni racun pecatom koji je izraden za potrebu projekta (koji sadrzi gore navedene podatke). TroSak
izrade pecata ulazi u opremu koja se financira kroz stavku administrativnih i uredskih troskova projekta
(fiksna stopa) te se kao takav ne prijavljuje kroz stavku TroSkovi opreme.
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Porez na dodanu vrijednost

U skladu s Pravilnikom o prihvatljivosti izdataka (NN 05/2014), a temeljem Uredbe Vijeca br. 1083/2006 i
Uredbe Komisije br. 1828/2006, Porez na dodanu vrijednost (PDV) je prihvatljiv izdatak u slu¢aju ako
partner nema pravo na odbitak PDV-a za odredenu nabavu. Dodatno, PDV nije prihvatljiv izdatak u slucaju
da je partner porezni obveznik upisan u registar obveznika PDV-a te ima pravo na odbitak PDV-a.

Stoga, partneru koji nije upisan u registar obavezanika PDV-a i nema pravo na odbitak pretporeza, PDV
¢e biti prihvatljiv izdatak te ¢e se PDV moci sufinancirati iz Programa.

Partneru koji je upisan u registar obveznika PDV-a ali ne za osnove obavljanja isporuka u okviru svoje
ovlasti (npr. tijela drzavne uprave, jedinice lokalne i podruéne samouprave, obrazovne ustanove i sl.) PDV
Ce se prihvatiti uz dostavu Izjave odgovorene osobe 0 aktivnostima koje se obavljaju u okviru Programa
(Prilog 1c: Izjava o PDV statusu).

Napomena: Ukoliko dode do promjene statusa, istu je partner duzan dostaviti Tijelu za kontrolu u sklopu
pravdanja troSkova izvjestajnog razdoblja u kojem je promjena nastala.

Slika 1: Prihvatljivost poreza na dodanu vrijednost

EU sredstva se koriste za provedbu akti i < ; -
u okviru obavijanja gospodarske djelatnosti »  PDV nije prihvatijv

Upisan u registar
obveznika POV-a
EU sredstva se koriste za provedbu aktivnosti

iz javne oviasti partnera —> PV je pritwvatjiv
(za koje nije cbveznik PDV-a)

Projektni partner
Nij isan u regstar -
Rt e > Fovp o
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Javna nabava

Prilikom procedura javne nabave obveznici Zakona o javnoj nabavi duzni su slijediti navedenu zakonsku
osnovu (osim u slu¢ajevima navedenima nize u okviru), dok je Tijelo za kontrolu za sve ne obveznike
Zakona o javnoj nabavi razvilo dokument Smijernice o javnoj nabavi. Navedeni dokument sluzi kao vodi¢
kroz procedure i nacela kojih se potrebno pridrzavati prilikom nabave usluga, roba i radova u okviru
Programa.

Za sve nabave bez obzira provode li ih obveznici ili ne obveznici Zakona o javnoj nabavi vrijede 3 vrste
pravne osnove:

e EU regulative javne nabave
¢ nacionalno zakonodavstvo / nacionalna pravila
¢ interna pravila organizacije.

Napomena: Ukoliko tijekom provodenja procedura javne nabave dode do moguénosti primjene razlicitih
i neuskladenih EU, nacionalnih i internih pravila, partneri su duzni postovati stroze odredbe.
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PreraCunavanje troskova

Svi troSkovi plaéeni u drugoj valuti, osim eura (npr. HRK ili neka druga valuta), trebaju se preracunati u
eure po te€aju kojeg definira Europska komisija, a koji vrijedi za mjesec u kojem se predaje Izvjestaj o
napretku projekta Tijelu za kontrolu. TeCaj Europske komisije objavljuje se na sljiedecoj internetskoj
stranici: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Napomena: Elektronski sustav SYNERGIE CTE automatski preradunava troSkove u eure sukladno
unesenom datumu pla¢anja pri E&emu se dobiva indikativan iznos koji se takoder mijenja u kasnijoj fazi.
Navedena faza se odnosi na korak kada kontrolor oznaci troSkove i prebaci ih u fazu spremnu za
odobravanije. U procesu prelaska iz jedne faze u drugu sustav sam preracunava novi iznos sukladno gore
navedenom teCaju.
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Racunovodstvene evidencije

S ciliem zastite financijskih interesa Europske unije i Republike Hrvatske, a samim time i iskoriStenosti
ugovorenih sredstava, potrebno je pravilno raCunovodstveno evidentirati dobivena sredstva pomoci
Europske unije te osigurati jasan revizorski trag.

U skladu s ¢lancima 4.2.c, 6.6 ZajedniCke konvencije projektni partneri su obvezni osigurati dobro
financijsko upravljanje sredstvima, ukljuCuju¢i odvojeno vodenje projektnog racunovodstva, te sustav
pohrane dokumenata.

Racunovodstveni sustav projektnih partnera moZze biti u sklopu redovnog sustava ili moze biti zaseban
sustav. Sustav treba omoguciti da se svi raCuni i troSkovi koji se odnose na projekt mogu jednostavno
identificirati i provjeriti. Navedeno se moze postici koriste¢i posebnu aktivnost/mjesto troska za projekt ili
da se u sklopu postojeceg sustava omoguci jasna identifikacija i pracenje troSkova. Takoder, partner treba
osigurati propisno uskladivanije financijskog izvjeS¢a s raCunovodstvenim sustavom i racunovodstvenim i
ostalim relevantnim evidencijama.

Iz navedenog proizlazi da se svi tro8kovi projekta koji nastaju u skladu s proracunskim linijama iz Prijavnog
obrasca, a €iji su iznosi vidljivi iz popratne dokumentacije (platne liste, troskovi putovanja, dokazi o
isplatama, racuni, razne vrste ugovora, itd.) trebaju raunovodstveno evidentirati (ovisno o kojoj vrsti
troSka se radi).

Navedeno proracunski korisnici osiguravaju pomo¢u izvora financiranja drzavnog proracuna i
otvaranjem posebnih aktivnosti u drzavnom proracunu. Ostali korisnici isto mogu osigurati kreiranjem
dodatnih analitika/profitnih centara za potrebe projekta u svom racunovodstvenom sustavu.

Napomena: Projektni partneri trebaju priloziti racunovodstvene evidencije Tijelu za kontrolu uz svaki
izvjeStaj kako bi se utvrdilo da su se troSkovi projekta razdvajali sukladno preporukama.
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Nepravilnosti i prijevare
Uredba Europskog parlamenta i Vijeéa br. 1303/2013, Clanak 2. definira nepravilnost kao:

»ovako krsenje prava Unije ili nacionalnog prava u vezi s njegovom primjenom koje proizlazi iz djelovanja
ili propusta gospodarskog subjekta uklju¢enog u provedbu ESI-fondova koje $teti, ili bi moglo nastetiti
proracunu Unije, tako da optereti proracun Unije neopravdanim izdatkom (Clanak 2. Uredba Europskog
parlamenta i Vijeca br. 1303/2013)*.

U sklopu provedbe projekata financiranih iz fondova Europske unije, jedan od postavljenih ciljieva je
osigurati djelotvornu unutarnju i vanjsku komunikaciju vezano uz mehanizme spre€avanja i prijavljivanja

nepravilnosti i prijevara.

Sumnja na poc€injenu nepravilnost ifili prijevaru se moze prijaviti osobno (imenom i prezimenom) ili uz

trazenje zadrzavanja anonimnosti.

Svaka po€injena nepravilnost i/ili prijevara, te sumnja na pocinjenije istih, moraju se prijaviti, bez obzira na

veli€inu i znacaj nepravilnosti i /ili prijevare, i bez obzira jesu li iste po€injene namjerno ili iz nehaja.
Gdje prijaviti nepravilnost?

Sumnju na po€injenu nepravilnost i/ili prijevaru u upravljanju i provedbi, odnosno nepravilnosti i/ili prijevare

u koristenju EU sredstava mogu se prijaviti na adresu elektronicke poste:

= Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije
nepravilnosti.eu-ets@mrrfeu.hr

= Samostalni odjel za suzbijanje nepravilnosti i prijevara pri Ministarstvu financija
Republike Hrvatske
nepravilnosti.eu@mfin.hr

= Ured za suzbijanje korupcije pri Europskoj komisiji (OLAF- European Anti-Fraud Office)

olaf-courrier@ec.europa.eu ili fax +32 2 296 0853
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Prilozi

Prilog 1a Opta mapa

Prilog 1b Upute za slaganje izvjeStajne dokumentacije

Prilog 1c Izjava o PDV statusu

Prilog 2 Prikaz izraCuna place M1 (puno radno vrijeme)

Prilog 3 Prikaz izraCuna place M2 (nepuno radno vrijeme s fiksnim postotkom rada na projektu)
Prilog 4 Prikaz izraCuna place M3a (nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem sati rada na projektu)
Prilog 5 Prikaz izraCuna place M3b (nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem sati rada na projektu)
Prilog 6 Prikaz izrauna place M4 (definirani iznos satnice)

Prilog 7 Vremenik (obrazac Timesheet)

Prilog 8 IzraCun potrosnje goriva sluzbenog vozila

Prilog 9 Financijske korekcije vezane uz krSenje pravila informiranja i komunikacije
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